Lisa 2. Eesti-Sveitsi koostoéprogrammi rakendamise
tingimused ja kord

Lisa 2 moodustab Eesti Vabariigi valitsuse ja Sveitsi lidundukogu vahel Eesti-Sveitsi
koost66programmi rakendamise kohta solmitud raamkokkuleppe lahutamatu osa. Lisas 2
maaratakse kindlaks Eesti-Sveitsi koostééprogrammi rakendamise kontrollimine programmi
tasandil, tegevused projektide tasandil, projektitaotlustele esitatavad nduded, erinevate
Uksuste Ulesanded ja kohustused ning erisatted rahalise abi kohta.

Toetusfondide, projektide ettevalmistamise fondi ning tehnilise abi fondi ja stipendiumifondi
kasutamise tingimused ja kord on toodud lisas 3.

1. Eesti-Sveitsi koostédprogrammi rakendamise kontrollimine
programmi tasandil

1.1 Jéarelevalve

Léppvastutus Eesti-éyeitsi koosté6programmi seire ja jarelevalve eest lasub Eesti
ametiasutustel. Eesti-Sveitsi koosté6programmi kaivitamisel té6tavad pooled Uhiselt vélja
seirestisteemi, mida selle rakendamise ajal vajaduse korral parendatakse.

1.2 Iga-aastased kohtumised

Et tagada Eesti-Sveitsi koostédprogrammi méjus rakendamine, korraldavad pooled iga-
aastaseid kohtumisi. Iga-aastasel kohtumisel esitleb toetuse taotlemise ja kasutamise
korraldaja aastaaruannet, mis saadetakse laiali Uks kuu enne koosoleku toimumist ja mis
muu hulgas hdlmab alljargnevat:
- saadud Uldised kogemused ja saavutatud tulemused;
- Eesti-Sveitsi koostédprogrammi rakendamise edusammud vérreldes (ldises raamistikus
kokkulepituga;
- teave Eesti-Sveitsi koostédprogrammi rakendamise ja hetkeolukorra kohta, sealhulgas:
o kokkuvote kinnitatud projektidest, projektide kindlaksmaaramise/ettevalmistamise
kulg ning prognoositavad kulukohustused,;
o koondaruanne tehtud ja ligikaudsete eelseisvate véljamaksete ning
kulukohustuste kohta kogu Eesti-Sveitsi koostééprogrammi kestuse valtel;
o projektide finantsauditite kokkuvote ja peamised jareldused punkti 3 alapunkti 6
kohaselt;
o statistika pakkumiste, sélmitud lepingute ja voitnud pakkujate kohta;

o teave konkreetsete projektidega seotud oluliste kiisimuste kohta;

- teave toetusfondide, tehnilise abi fondi, projektide ettevalmistamise fondi ja
stipendiumifondi kohta;

- ettepanekud veel eraldamata rahaliste vahendite jaotuse kohta;

- teave programmi rakendamise halduskisimuste kohta; 5

- strateegia ja tegevused, mille eesméark on teavitada avalikkust Eesti-Sveitsi
koosté6programmist ja elluviidud projektidest;

- arutamist vajavad kisimused, soovitused ja jargmised sammud;

- raamkokkuleppe lisade Ulevaatamine ja vajaduse korral muutmine.

Toetuse taotlemise ja kasutamise korraldaja vastutab iga-aastaste koosolekute korraldamise
eest. Toetuse taotlemise ja kasutamise korraldaja peab koosoleku korraldamise, sisu,



paevakorra, osalejate ning muude korralduslike ja logistiliste kiisimuste Gle ndu Riias asuva
Sveitsi saatkonnaga.

Aastakoosolekule vGib kutsuda toetuse taotlejate, toetuse saajate ja muude institutsioonide
esindajaid ning muid isikuid, kui toetuse taotlemise ja kasutamise korraldaja v6i Sveits peab
seda soovitavaks.

Pooled vdivad vaatlejatena osalema kutsuda ka Euroopa Uhenduste Komisjoni esindajaid.

Toetuse taotlemise ja kasutamise korraldaja protokollib kohtumisi ja esitab protokolli Sveitsile
kinnitamiseks 15 paeva jooksul pérast kohtumise toimumist.

2. Projektide rahastamise taotlemise kord

Rahastamistaotlust késitletakse kahes etapis, mis voimaldab juba otsustamisprotsessi
alguses saada vajaminevat teavet. Esimeses etapis esitatakse projekti IUhikirjeldus ja
tehakse pohimotteline otsus. Esimese etapi eduka labimise korral 1&heb taotlus edasi teise

etappi. Teises etapis esitatakse 18plik projektitaotlus ja Sveits teeb I8pliku otsuse.

2.1 Esimene etapp: projekti lihikirjelduse esitamine ja kinnitamine

Nr Sammud Tegevused ja konkreetsed reeglid Organisatsioonid

1. Projekti Algatamise aluseks on alljargnev: Vastutaja: toetuse
kindlaks- — valitsuse esitatud esmatihtsate Laotlemlge 1a
maaram_lse projektide nimekiri aSUtamllse
algatamine .. , korraldaja

— toetuse taotlemise ja kasutamise
korraldaja ettepanek
— toetuse taotleja véi toetuse saaja Kaasatud: toetuse
esitatud ettepanek taotleja, toetuse
— avatud taotlusvoor saaja, I_Eesy .
5 partnerid, Sveitsi
— Sveitsi ettepanek ametiasutused
— mone rahvusvahelise organisatsiooni
ettepanek

2. Projekti Projekti lUhikirjelduse koostamine projektide | Vastutaja: toetuse
lihikirjelduse | lGhikirjeldustele esitatavate nduete (punkt taotleja, toetuse
koostamine 2.2) alusel. Koos projekti lUhikirjeldusega saaja

vOib esitada taotluse I6pliku projektitaotluse
ettevalmistamise rahastamiseks projektide
ettevalmistamise fondist.

3. Projekti V6imalus mitteametlikult konsulteerida Vastutaja: toetuse
lihikirjelduse | Riias asuva Sveitsi saatkonnaga. taotlemise ja
eelhindamine kasutamise

korraldaja

4. Hindamine Projekti lUhikirjelduse hindamine programmi | Vastutaja: toetuse

Uldise raamistiku, raamkokkuleppe lisas 1 taotlemise ja

satestatud projektide valikukriteeriumite ja kasutamise

projektide lUhikirjeldustele esitatavate korraldaja

nduete (punkt 2.2) alusel. Kaasatud:
seirekomisjon,
toetuse taotleja (kui




Nr Sammud Tegevused ja konkreetsed reeglid Organisatsioonid

on olemas)

5. Projekti Kui projekti lthikirjeldus on vastu voetud, Vastutaja: toetuse
lihikirjelduse | esitatakse see Riias asuvale Sveitsi taotlemise ja
esitamine saatkonnale koos valimisprotsessi kasutamise

kirjeldava kaaskirjaga. korraldaja

Projekti lihikirjelduse formaalne

kontrollimine Riias asuvas Sveitsi

saatkonnas ning luhikirjelduse ja toetuse -

taotlemise ja kasutamise korraldaja Vastutaja:

kaaskirja edastamine Sveitsile. Riias asuv Sveitsi
saatkond

6. Loplik otsus Loplik otsus projekti lUhikirjelduse kohta Vastutaja:
projekti (sealhulgas vajaduse korral otsus projekti Sveitsi Arengu- ja
lihikirjelduse | ettevalmistamise rahastamise taotluse Koostédamet
kohta kohta). (SDC) véi Riiklik

Kui Sveits on projekti liihikirjelduse heaks Majandusasjade
kiitnud, tuleb koostada I6plik projektitaotlus | Sekretariaat
(asjakohased néuded on toodud punktis (SECO)

2.4). Sveits voib esitada markusi, mida tuleb

I6pliku projektitaotluse koostamisel arvesse

vétta.

2.2 Projektide luhikirjeldustele esitatavad néuded

Projekti lihikirjeldus (u 5 Ik) peab sisaldama kogu teavet, mis on vajalik kavandatava projekti
uldiseks hindamiseks.

Komponent

Sisu

Uldinformatsioon

Projekti nimetus, kavandatud kestus, esmatéhtis valdkond,
rakendamise koht/piirkond.

Taotleja

Nimi ja kontaktandmed; kui on, siis varasemad asjakohased
kogemused; projektipartnerid; kui on, siis seos Sveitsiga
(oskusteave, tehnoloogia, partnerid voi muu koost6d Sveitsiga).

Asjakohasus

Panus majanduslike ja sotsiaalsete erinevuste vahendamisse
riigis ning riigi ja ELi arenenumate liikmesriikide vahel (projekti
moju); kooskdla riigi/piirkonna ja valitud sektori
arengustrateegiatega; sekkumismeetme strateegia.

Projekti sisu

Kirjeldus, sealhulgas eesmargid (tulemused), eeldatavad
tulemused (valjundid) ja tegevused (komponendid); abisaajad,
sihtrihm; riskid ja vdimalused (potentsiaal); projekti
jatkusuutlikkus.

Projektiorganisatsioon

Organisatsiooni struktuur, vastutusvaldkonnad jne.

Eelarve

Abikdlblikud kulud / abikdlbmatud kulud; omafinantseerimine,
toetuse suurus, kaasrahastamine, ELi rahastamine ja muust
rahastamisallikast saadavad summad; kulutdhusus vorreldes
alternatiividega.




Horisontaalsed
aspektid

Projekti keskkonna-, sotsiaal- ja majandusaspektid; soolise
vordoiguslikkuse ja hea valitsemistavaga seotud aspektid.

Projekti valjatdétatuse
aste

Projekti staatus: valjaté6tamisel voi taiesti ettevalmistatud;
voimalik taotlus 16pliku projektitaotluse ettevalmistamiseks
rahalise toetuse saamise kohta asjakohase rahastamisvahendi
kaudu (nt teostatavusuuringuteks vdi keskkonnamaoju

hindamiseks jne).

Lisad

Vajaduse korral lisadokumendid.

2.3 Teine etapp:

Iopliku projektitaotluse esitamine ja kinnitamine

Nr | Sammud

Tegevused ja konkreetsed reeglid

Organisatsioonid

1. | Lopliku
projektitaotluse
koostamine

Lopliku projektitaotluse koostamine
Ioplikele projektitaotlustele esitatavate
nduete (punkt 2.4) ja Sveitsi méarkuste
alusel.

Vastutaja: toetuse
taotleja, toetuse saaja

2. Hindamine

Lopliku projektitaotluse hindamine.

Vastutaja: toetuse
taotlemise ja
kasutamise korraldaja

Kaasatud: toetuse
taotleja (kui on
olemas)

3. | Otsus lopliku
projektitaotluse
esitamise kohta

Kui 16plik projektitaotlus on vastu
vbetud, esitatakse see koos kaaskirjaga
Riias asuvale Sveitsi saatkonnale,
arvestades Ioplikele projektitaotiustele
esitatavaid ndudeid ja Sveitsi markusi.

Lopliku projektitaotluse formaalne
kontrollimine Riias asuvas Sveitsi
saatkonnas ning projektitaotluse ja

Vastutaja: toetuse
taotlemise ja
kasutamise korraldaja

Kaasatud:
seirekomisjon

toetuse taotlemise ja kasutamise Vastutaja:
korraldaja kaaskirja edastamine Riias asuv Sveitsi
Sveitsile. saatkond

4. | Loplik otsus Loplik otsus rahastamistaotluse kohta, Vastutaja:
arvestades I6plikku projektitaotlust, SDC v&i SECO

toetuse taotlemise ja kasutamise
korraldaja kaaskirjaja
projektdokumentatsiooni. Sveits jatab
enesele diguse viia vajaduse korral 1abi
omapoolne hindamine.




2.4 Loplikele projektitaotlustele esitatavad nouded

Projekti pdhjaliku hindamise véimaldamiseks tuleb I6plikule projektitaotlusele lisada koik

vajalikud dokumendid

(nt teostatavusuuring,

projektdokumentatsioon, keskkonnamdju

uuring). Loplik projektitaotlus (5—10 Ik, suurte infrastruktuuriprojektide korral 10—20 Ik, ning
lisad) peab sisaldama piisavalt Uksikasjalikku teavet muu hulgas alljargneva kohta.

Komponent

Sisu

Projekti kokkuvote
(1 k)

Teabeleht: projekti nimetus, lthikirjeldus, sh eesmargid, eelarve,
partnerid ja kestus.

Asjakohasus

Panus riigi ja ELi arenenumate liikmesriikide majanduslike ja
sotsiaalsete erinevuste vahendamisse; kooskodla riigi/piirkonna ja
valitud sektori arengustrateegiatega; sekkumismeetme strateegia.

Projekti sisu

Kirjeldus, sealhulgas eesmargid, eeldatavad tulemused ja
véljundid, tegevused ja nendega seotud néitajad; abisaajad,
sihtrihm; riskid ja vdimalused (potentsiaal); projekti
jatkusuutlikkus.

Projekti pdhjendatus
(majanduslik ja
juriidiline analtis)

Teostatavusuuringu peamised jareldused (kui on néutud).

Projektiorganisatsioon

Organisatsiooni struktuur, vastutusvaldkonnad jne.

Uksikasjalik Rakendamisetapid ja kindlaksmaaratud naitajate alusel projekti

rakenduskava kulgemise jalgimine.

Eelarve Abikdlblikud kulud / abikdlbmatud kulud; omafinantseerimine,
toetuse, kaasrahastamise, ELi rahastamise ja muust
rahastamisallikast saadava summa suurus; kulutéhususega
seotud aspektid.

Hange Kaupade ja teenuste hankemenetlused.

MGju arengule

Valjundi/tulemuse/mgju naitajate jalgimine ja hindamine.

Horisontaalsed Projekti keskkonna-, sotsiaal- ja majandusaspektid; soolise
aspektid vorddiguslikkuse ja hea valitsemistavaga seotud aspektid.
Lisad Nt teostatavusuuring, projektdokumentatsioon, keskkonnamaju

uuring.

3. Projektide rakendamise kord

Projektide rakendamine hélmab alljargnevat.

Nr | Sammud

Tegevused ja konkreetsed reeglid Organisatsioonid

1. | Projektileping

Eesti ja Sveitsi projektilepingu
koostamine.

Vastutaja:
toetuse taotlemise ja




kasutamise korraldaja
ning Sveitsi poolel
SDC v6i SECO

Allkirjastamine

Projektilepingu allkirjastamine.
Projektilepingu voivad sélmida enam Kkui
kaks lepinguosalist (st tegemist on
kolme- vdi enamapoolse lepinguga:
SDC vdi SECO, toetuse taotlemise ja
kasutamise korraldaja ja toetuse
taotleja, toetuse saaja).

Vastutaja:

tavaliselt Sveitsi
saatkond Riias SDC
voi SECO nimel.
Eesti-poolsed
allkirjastajad otsustab
Eesti.

Hange ja
lepingute
s6Imimine

Hange tuleb korraldada asjaomaste
riigisiseste Gigusaktide kohaselt ja
kooskolas ELi direktiividega. Sveitsile
tuleb esitada kinnitus hanke vastavuse
kohta asjaomastele hanke-eeskirjadele.
Labipaistvuse suurendamiseks ja
korruptsiooni tokestamiseks peab
pakkumise kutse dokumentides
sisalduma ausust kasitlev sate.

Uldiselt tuleb riigihankeid k&sitlevate ELi
direktiivide (2004/17/EU ja 2004/18/EU)
kohaldamisalasse kuuluvate riigihangete
puhul esitada Sveitsile tutvumiseks
pakkumise ametliku hindamise
ingliskeelne télge hiljemalt 30
kalendripaeva parast hanke véitjaga
lepingu s6Imimisest arvates.

Lisaks eeltoodule véib Sveits 500 000
Sveitsi franki (letavate pakkumiste
puhul taotleda pakkumise kutse
dokumentide koopiate esitamist,
veendumaks, et tal ei ole pakkumise
suhtes vastuvaiteid, ja tutvumiseks ka
lepingute koopiate esitamist. Need
dokumendid tuleb esitada vastavalt
hiljemalt 20 kalendripdeva enne
pakkumiste esitamise algust ja hiljemalt
20 kalendripaeva pérast lepingu
sOlmimist.

Samuti véib Sveits 500 000 Sveitsi
franki Uletavate pakkumiste puhul
nduda, et pakkujatele ja teistele
lepinguosaliste tehtaks kattesaadavaks
pakkumise kutse dokumentide ja
lepingute eelndude ingliskeelsed tolked.
Voimalikud tolkekulud kantakse
projektile eraldatava toetuse arvelt.

Raamkokkuleppe artikli 6 16ike 5
kohaselt kohustuvad pooled esitama
pakkumisprotsessi kohta taieliku teabe
ja lisaks eelnimetatule ka muid
dokumente, mida teine pool voib

Vastutaja:

toetuse taotlemise ja
kasutamise korraldaja,
toetuse taotleja,
toetuse saaja

6




maistlikult nduda. Sveitsil on digus
vaatlejana osaleda pakkumismenetluse
komisjoni t66s. Samuti voib Sveits 1&bi
viia Uldise hankekorralduse ja hanke-
eeskirjade auditi.

Pakkumisprotsessis tahtlike voi
hooletusest tulenevate rikkumiste
avastamise korral on Sveitsil digus
kulude hlvitamine kohe I6petada,
kohustada toetuse taotlemise ja
kasutamise korraldajat Iopetama
maksed Sveitsi toetuse arvelt ja ndbuda
projekti mis tahes etapis ebaseaduslikult
hivitatud summade tagastamist.

Jarelevalve Jarelevalve kord séatestatakse Vastutaja: toetuse
projektilepingus. Jarelevalve kord saaja
hélmab alljargnevat:
aruandlusvahemikud, seireslsteem ja
konsultant, juhtimiskomiteed, tegevuste | Kaasatud:
ja tulemuste ajakavad, auditeerimine toetuse taotlemise ja
jne. kasutamise korraldaja,
toetuse taotleja
Aruandlus Vahearuanded, mis toetavad kdesoleva | Vastutaja: toetuse

lisa punktis 4 nimetatud maksendudeid
ja hivitustaotlusi.

Iga-aastased projektiaruanded
kirjeldavad projekti kulgemist. Nendes
aruannetes tuleb esitada kokkuvote
aruandeaastal rahaliste vahendite
kasutamise kohta ning koondandmed
aruande koostamise seisuga.
Aruannetes tuleb vorrelda tegelikke
kulusid ja edusamme kavandatud
kulude ja edusammudega, tuginedes
koguseliselt kindlaksmaaratud
véljunditele ja vGimaluse korral ka
tulemusnaitajatele. Kdrvalekalded
peavad olema pdhjendatud ning teatada
tuleb kavandatud parandusmeetmetest.
Iga-aastased projektiaruanded ei ole
seotud hivitustaotlustega.

Viimase valjamakse tegemise aluseks
on projekti I6pparuanne, vimane
vahearuanne ja viimane finantsaruanne
(vt punkti 6). Selles aruandes tuleb
esitada koik saavutatud valjundid ja
tagajarjed, vorreldes neid esialgse
plaaniga, kirjeldada vastavust
kehtestatud pohimotetele (nt
valdkonnatilesed prioriteedid ja

saaja

Kaasatud:

toetuse taotlemise ja
kasutamise korraldaja,
toetuse taotleja

7




jatkusuutlikkus) ning tuua vélja saadud
kogemused ja tehtud jéareldused.

6. | Auditeerimine

Finantsaudit
projekti tasandil

Koikidele  Sveitsi  toetuse  abil
rahastatavate projektide rakendamise
eest vastutavatele toetuse taotlejatele
peab Rahandusministeeriumi
finantskontrolli osakond tegema
vastavushindamise. Vastavushindamine
sisaldab rakendus- ja
kontrollisiisteemide  hindamist enne
projekti rakendamise algust.

Riskide hindamise alusel tuleb koostada
iga-aastaste  sUsteemiauditite  kava.
Lisaks riskide hindamisele voib Sveits
teatada muudest ndudmistest, mida
tuleb iga-aastaste  slUsteemiauditite
kavas arvesse voétta. Nimetatud kava
alusel viivad Rahandusministeeriumi
finantskontrolli osakond ja péadevad
auditeerimistiksused (nt toetuse taotleja

kontrolliiksus) labi  kontrollimist  ja
auditeid riigisiseste digusaktide
kohaselt.

Enam kui kaks aastat kestvate ja
500 000 Sveitsi franki  Uletavate
projektide puhul viib

organisatsioonisisene vOi -véaline
sertifitseeritud  auditeerimisiiksus |abi
vahefinantsauditeid, kui projektilepingus
ei ole satestatud teisiti. Auditi jareldused
ja soovitused tuleb edastada Sveitsile.

Iga projekti I6ppedes viib
organisatsioonisisene vOi -véaline
sertifitseeritud  auditeerimistksus labi
I6pliku__finantsauditi. Sveitsile tuleb

edastada auditi jareldused ja soovitused
koos projekti Idpparuandega ning 16pliku

finantsaruandega.

7. | Hinnangu
andmine

Vastutaja:

Rahandusministeeriumi
finantskontrolli

osakond
Vastutaja: toetuse
taotlemise ja

kasutamise korraldaja,
toetuse taotleja

Projekti I6ppedes vdivad pooled
taotleda projekti séltumatut hindamist.
Asjakohased kulud kannab hindamist
taotlenud pool.

Vastutaja:

toetuse taotlemise ja
kasutamise korraldaja,
SDC v6i SECO

4. Maksete tegemise ja huvitamise kord

Eesti Rahandusministeerium on Sveitsi toetuse makseasutus. Péhimétteliselt kaetakse kdik
Sveitsi toetuse arvelt tehtavad véljamaksed koigepealt Eesti riigieelarvest voi toetuse saaja
poolt. Erandjuhtudel voib Sveits korraldada eelrahastamise. Toetuse saaja esitab antud
perioodi abikdlblike kulude maksetaotlused koos kdikide tdendavate dokumentide kinnitatud

8




koopiatega ja vahearuandega toetuse taotlemise ja kasutamise korraldajale. Toetuse
taotlemise ja kasutamise korraldaja kontrollib esitatud dokumentide taielikkust ja kinnitab

nende

oigsust. Makseasutus

valjamaksmiseks.

esitab maksetaotiused Sveitsile  kinnitamiseks ja

Kulude hlvitamise Uksikasjalik kord satestatakse projektilepingutes ja see peab hélmama
alljargnevat, kui ei ole kokku lepitud teisiti.

Nr | Sammud Tegevus Organisatsioonid
1. Esialgse arve Esialgse arve valjastamine. Vastutaja: toote muija
véljastamine vOi teenuse osutaja;

t66v6tja, konsultant,
organisatsioon (isik,
kellele toote voi teenuse
eest volgu ollakse)

2. | Esialgse arve = Esialgse arve kontrollimine, Vastutaja: toetuse

kontrollimine ja
maksetaotluse
koostamine

arvestades projektilepingus,
rakenduslepingus, toote
muUgilepingus voi teenuse
osutamise lepingus satestatut ning
kokkulepitud tasumaéarasid.

=  T66 tegemise, toodete tarnimise,
teenuse osutamise jne (kvantiteedi
ja kvaliteedi) ning eritingimuste
kontrollimine.

= Toodete muujale vdi teenuse
osutajale esialgse arve tasumine.

= Maksetaotluse, vahearuande ja
arvete koopiate esitamine toetuse
taotlemise ja kasutamise
korraldajale ja/voi toetuse
taotlejale. Maksetaotlus hdlmab
antud perioodil kantud abikdlblikke
kulusid. Vahearuanne sisaldab
teavet kulude kandmise ja projekti
kulgemise kohta, tegelike ja
kavandatud kulude vordlust,
ajakohastatud teavet projekti
kasiloleva etapi kohta ning
kaasrahastamise kinnitust.
Kdrvalekalded peavad olema
pdhjendatud ning teatada tuleb
kavandatud parandusmeetmetest.
Vahearuandeid tuleb esitada
vahemalt iga kuue kuu jarel.

saaja




Maksetaotluse
kinnitamine
makseasutuse
poolt ja
ettemaksete
tegemine

Kontrollimine, kas maksetaotlus on
kooskélas raamkokkuleppe,
projektilepingu ja
rakenduslepinguga.

Dokumentatsiooni (arvete ja
muude
raamatupidamisdokumentide
koopiad) taielikkuse ja
vahearuande asjakohasuse
kontrollimine. Vajaduse korral raha
kasutamise digsuse kontrollimine
kontrollkaikude abil.

Makseasutusele maksetaotluse
Oigsuse ja seaduslikkuse
kinnitamine.

Vastutaja: toetuse
taotlemise ja

kasutamise korraldaja

Kaasatud:
toetuse taotleja

Maksetaotluse
esitamine Sveitsile

Maksetaotluste formaalse
nduetekohasuse, sealhulgas
kaasrahastamise ja véimaliku
topeltrahastamise kontrollimine.

Maksetaotlused esitatakse
Sveitsile ja kinnitatakse nende
vastavust tdendavatele
dokumentidele ja lepingutes
kokkulepitule. Sveitsile
edastatakse koopiad taotlustega
seotud dokumentidest, naiteks
vahearuandest, aastaaruandest ja
projekti Idpparuandest (vt punkte
3.5 ja 3.6), auditiaruanded voi
nende kokkuvdte, nagu on
satestatud projektilepingus.

Vastutaja:
makseasutus

Makse tegemine
Sveitsi poolt
Eestile

Maksetaotluste ja tdendavate
dokumentide vastavuse
kontrollimine.

Taotletud summa Ulekandmine
makseasutusele 30 pgeva jooksul.

Vastutaja: Sveits

Makse edastamine
toetuse saajale

Makse edastamine toetuse
saajale.

Vastutaja:
makseasutus

Pooled vdivad konkreetsetel juhtudel maarata projektilepingutes teistsuguse maksete
tegemise korra.

Projektilepingus tuleb satestada tahtaeg, mille véltel loetakse kulusid abikdlblikeks. See
tahtaeg peab Ioppema 12 kuu méddudes projekti I0puleviimise kavandatud kuupaevast, ent
hiljemalt kimne aasta mé6dudes raamkokkuleppe artiklis 3 mérgitud kuupaevast, mil Sveitsi
parlament Sveitsi toetuse kinnitas. L&plikud maksetaotlused peavad olema Sveitsile
laekunud hiljemalt kuus kuud pérast kulude abikdlblikkuse tahtaja I6ppu.

Rikkumiste korral on Sveitsil 6igus kulude hivitamine kohe Iopetada, kohustada toetuse
taotlemise ja kasutamise korraldajat Idpetama maksed Sveitsi toetuse arvelt ja nduda projekti
mis tahes etapis ebaseaduslikult hivitatud summade tagastamist. Sellise korralduse
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pbdhjustest tuleb kirjalikult teatada toetuse taotlemise ja kasutamise korraldajale ja teistele
asjaosalistele.

5. Ulesanded ja kohustused

Alljargnevalt kirjeldatakse peamiste programmiosaliste tlesandeid ja kohustusi. Konkreetsele
juhtumile  kohandatud kohustused ja tegevused séatestatakse Uksikasjalikumalt
projektilepingutes.

5.1. Toetuse taotlemise ja kasutamise korraldaja

Toetuse taotlemise ja kasutamise korraldaja vastutab Eesti-Sveitsi koostdéprogrammi iildise
suunamise ning projektide kindlaksmaaramise, kavandamise, rakendamise, finantsjuhtimise
kontrollimise ja hindamise eest, aga ka Sveitsi toetuse kasutamise eest raamkokkuleppe
kohaselt. Toetuse taotlemise ja kasutamise korraldajal on jargmised kohustused:

- tagada projektide rakendamiseks ja jalgimiseks vajalike riigisiseste 0Oigusaktide
vastuvotmine;

- kooskodlastada Sveitsi toetus teiste toetustega ning tagada vastavus riiklikule
strateegilisele raamistikule ja rakenduskavadele;

- tagada riigieelarves vastavate eraldiste olemasolu projektide raames toodete mujatele,
teenuste osutajatele jms maksete tegemiseks;

- kinnitada kaasrahastamise olemasolu vastavalt projektilepingus satestatule;

- tagada, et projekti mis tahes osa ei rahastata muudest rahastamisallikatest
(topeltrahastamise valtimine);

- tagada projektitaotluste taotlusvoorude korraldamine ning projektitaotluste vastuvott ja
hindamine;

- luua seirekomisjon, milles on esindatud vahemalt toetuse taotlemise ja kasutamise
korraldaja, valitud ministeeriumid, sotsiaalpartnerid, kohalikud omavalitsused ja Riias
asuv Sveitsi saatkond;

- edastada seirekomisjoni poolt heaks kiidetud projektitaotlused Sveitsile;

- esitada Sveitsile korrektselt dokumenteeritud projektide rahastamise taotlused kinnitatud
projektide IUhikirjelduste alusel;

- jalgida ja juhtida projektide rakendamist projektilepingute kohaselt ning piisava kontrolli-
ja seireslisteemi loomise kaudu;

- kontrollida toetuse saajatelt saadud arveid ja dokumentatsiooni piisavust;

- esitada maksetaotlused makseasutusele ning kinnitada maksetaotluste &igsust ja
seaduslikkust;

- tagada Eestile véimaldatud rahaliste vahendite tdhus ja asjakohane kasutamine;

- kontrollida iga projekti puhul, kas toetuse saajal on voimalik kaibemaks tagasi saada, ja
teavitada sellest Sveitsi ametiasutusi taotleja deklaratsiooni vormis (mis moodustab
projektdokumentatsiooni tUihe osa);

- tagada koikide asjaomaste institutsioonide finantskontroll, sealhulgas téielikud ja piisavad
auditid,

- esitada igal aastal koondaruanne kéikide rahaiilekannete kohta Sveitsi ja makseasutuse
vahel ning makseasutuse ja kdikide programmiosaliste vahel (nt toetuse taotlemise ja
kasutamise korraldaja, toetuse taotleja, toetuse saaja);

- esitada igal aastal kokkuvote rahastatud projektide auditiaruannete, sealhulgas jarelduste
ja soovituste kohta. Toetuse taotlemise ja kasutamise korraldaja esitab kokkuvdtte lisas
koik auditiaruannete esialgsed jareldused ja soovitused;

- tagada korraparane aruandlus Sveitsile viimase toetuse arvelt rahastatud projektide
rakendamise kohta ning teatada viivitamata igasugustest rikkumistest;

- korraldada iga-aastasi kohtumisi Eesti-Sveitsi koostééprogrammi tasandil koost66s Riias
asuva Sveitsi saatkonnaga ning esitada aastaaruandeid;
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- vastutada Sveitsi toetuse arvelt péhjendamatult makstud summade Sveitsile tagastamise
eest;

- tagada avalikkuse teavitamine Eesti-Sveitsi koostoGprogrammist;

- tagada Eesti-Sveitsi koostddprogrammi raames ellu viidud projektidega seotud
asjakohaste dokumentide saéilitamine kimne aasta jooksul parast nende projektide
rakendamist.

Toetuse taotlemise ja kasutamise korraldaja voib delegeerida osa eeltoodud Ulesannetest ja
kohustustest Uhele voi mitmele toetuse taotlejale ja toetuse saajale.

5.2. Toetuse taotleja

Toetuse taotleja on igasugune avalik-Giguslik voi eradiguslik Uksus, mis tegutseb toetuse
taotlemise ja kasutamise korraldaja vastutusel voi taidab toetuse taotlemise ja kasutamise
korraldaja Ulesandeid seoses projekte ellu viivate toetuse saajatega.

Toetuse taotlejate peamised Ulesanded on:

- kuulutada vélja projektitaotluste konkursse, votta projektitactlusi vastu, kontrollida nende
vastavust projektitaotlustele esitatavatele nduetele (punkt 2) ja hinnata esitatud taotluste
kvaliteeti;

- esitada projektitaotlused koos hindamisraportitega toetuse taotlemise ja kasutamise
korraldajale;

- korraldada pakkumismenetlusi voi delegeerida see Ulesanne toetuse saajatele;

- juhtida projektide rakendamist ning jélgida ja kontrollida nende vastavust
projektilepingutele ja rakenduslepingutele;

- kontrollida toetuse saajatelt saadud arveid, esitatud dokumentide autentsust ja digsust
ning maksetaotluste aluseks olevate kulude abikdlblikkust;

- kinnitada arveid ja esitada kinnitatud arved toetuse taotlemise ja kasutamise korraldajale
vOi makseasutusele;

- anda toetuse taotlemise ja kasutamise korraldajale aru projekti rakendamise kulgemise
kohta;

- kontrollida, et ei ole ilmnenud rikkumisi, ja rikkumiste ilmnemise korral teatada nendest
toetuse taotlemise ja kasutamise korraldajale; 5

- arutada auditite tulemusi asjaomaste partneritega, sealhulgas Sveitsiga, ja tagada
auditiaruande alusel tehtud otsuste taitmine;

- tagada Eesti-Sveitsi koostddprogrammi raames ellu viidud projektidega seotud
asjakohaste dokumentide saéilitamine kimne aasta jooksul parast nende projektide
rakendamist.

5.3 Toetuse saaja

Toetuse saaja on riigiasutus, omavalitsusele kuuluv ettevote voi eraettevote v6i muu
organisatsioon, mida pooled on tunnustanud ja volitanud ellu viima konkreetset
raamkokkuleppe alusel rahastatavat projekti. Seega on toetuse saaja kinnitatud projektide
raames sOlmitavate teenuse- ja tarnelepingute ks osaline.

Projektilepingus peab olema margitud toetuse saaja nimi. Toetuse saaja Ulesanded ja
kohustused tuleb kindlaks maarata rakenduslepingus.
5.4 Rahandusministeeriumi Euroopa Liidu maksete osakond kui makseasutus

Rahandusministeeriumi Euroopa Liidu maksete osakond kui makseasutus vastutab Sveitsi
toetuse kasutamise Ule piisava finantskontrolli tagamise eest. Osakond:
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- kontrollib maksetaotluste nduetekohasust;

-  esitab asjakohased maksetaotlused Sveitsile;

- peab arvet Sveitsile esitatud maksetaotluste (le;

- annab toetuse taotlemise ja kasutamise korraldajale korrapéaraselt aru rahavoogude
kohta.

Makseasutus tagab, et maksed tehakse asjaomastele lepinguosalistele kehtestatud
tahtaegadel.

5.5 Rahandusministeeriumi finantskontrolli osakond

Eesti-Sveitsi koosté6programmi rakendamisel  vastutab Rahandusministeeriumi
finantskontrolli osakond auditisisteemide téhusa toimimise eest ning pettuste ja rikkumiste
tokestamise eest.

Rahandusministeeriumi finantskontrolliosakonna peamised Ulesanded on:

- tagada auditeerimiseks piisav Oiguslik alus, mis tagab piisava auditeerimisulatuse ja
aruandluse Sveitsi institutsioonidele; 5

- koostada iga-aastaste stisteemiauditite ja kontrollikava, milles on arvesse vdetud Sveitsi
néudmisi;

- viia Eesti-Sveitsi koost66programmi rakendusstruktuuri raames auditeid 1&bi ja teatada
tulemustest Sveitsile;

- esitada igal aastal kokkuvote rahastatud projektide auditiaruannete, sealhulgas jarelduste
ja soovituste kohta. Rahandusministeeriumi finantskontrolli osakond esitab kokkuvotte
lisas koik auditiaruannete esialgsed jareldused ja soovitused;

- osutada Sveitsi ametiasutustele voi nende poolt volitatud isikutele omapoolset abi;

- tagada Eesti-Sveitsi koostédprogrammi raames elluviidud projektide auditiaruannete
sailitamine kiimne aasta jooksul parast nende projektide rakendamist.

Padevad asutused on Eesti Vabariigi valitsuse téielikul toetusel kohustatud uurima
vaidetavaid pettuse- ja rikkumisjuhtumeid. Téendatud pettusejuhtumite puhul tuleb algatada
kohtumenetlus kohaldatavate digusaktide kohaselt.

5.6 Auditeerimistiksus

Kui projektilepingus ei ole séatestatud teisiti, maarab toetuse taotlemise ja kasutamise
korraldaja ja/vOi toetuse taotleja iga projekti jaoks auditeerimisiksuse. Tehnilise abi fondi,
toetusfondide, projektide ettevalmistamise fondi ja stipendiumide puhul vdib kohaldada
teistsugust auditeerimiskorda. Auditeerimisiiksus peab olema hea professionaalse mainega
avalik-6iguslik institutsioon voi eradiguslik aritihing, mis tegutseb kooskdlas rahvusvaheliste
auditeerimisstandarditega.

Auditi |abiviimise tingimused maéaratakse kindlaks projektilepingus. Valisauditi puhul
huvitatakse auditiga seotud kulud ja need peavad sisalduma projekti eelarves. Siseauditite
kulud kannab asjakohane auditeerimisiksus.

Kui projektilepingus ei ole satestatud teisiti, viilb auditeerimistiksus 1abi selliste projektide
vahefinantsauditeid, mille kestus Uletab kaks aastat ja mille maksumus Uletab 500 000
Sveitsi franki, ning projektide I6plikke finantsauditeid kooskélas rahvusvaheliste
auditeerimisstandarditega. Auditite kéigus kontrollivad auditeerimisiiksused rahaliste
vahendite asjakohast kasutamist, esitavad soovitusi kontrollisiisteemi tugevdamiseks ja
annavad teada tegelikest vOi vaidetavatest pettustest ja rikkumistest. Finantsauditite
aruanded edastatakse toetuse taotlemise ja kasutamise korraldajale. Padevad asutused on
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Eesti Vabariigi valitsuse taielikul toetusel kohustatud uurima véidetavaid pettuse- ja
rikkumisjuhtumeid. Tdendatud pettusejuhtumite puhul tuleb alustada kohtumenetlust
kohaldatavate digusaktide kohaselt.

5.7 Seirekomisjon

Seirekomisjon on organ, mis annab toetuse taotlemise ja kasutamise korraldajale ndu
projektitaotluste kindlaksmaaramise, arendamise, valiku ja juhtimise alal.
Seirekomisjoni liikmed nimetab toetuse taotlemise ja kasutamise korraldaja. Seirekomisjoni
likmete nimetamise aluseks on asjaomaste institutsioonide ettepanekud.

Seirekomisjonis peavad olema esindatud:
o toetuse taotlemise ja kasutamise korraldaja;
e asjaomased ministeeriumid vdi muud valitsusasutused;
e sotsiaal- ja majanduspartnerid (sh vabalhendused);
e piirkondlik ja kohalik omavalitsus.

Seirekomisjon taidab muu hulgas jargmisi Ulesandeid:
e esitab toetuse taotlemise ja kasutamise korraldajale arvamusi ja soovitusi projektide
valimise kohta;
¢ jalgib eeskirja ja korra taitmist;
e kontrollib programmi Gldist kulgu ja finantsaruandeid;
¢ Kkinnitab toetuse taotlemise ja kasutamise korraldaja koostatud aastaaruandeid.

Vajaduse korral vobivad seirekomisjoni koosolekutel vaatlejatena osaleda teiste
institutsioonide ja organisatsioonide esindajad.

5.8 Riias asuv Sveitsi saatkond

Sveitsi saatkond Riias on Eesti-Sveitsi koostddprogrammi raames Sveitsi ametlik

kontaktasutus. Seoses Eesti-Sveitsi koosté6programmi rakendamisega teeb saatkond

jargmist:

- hdlbustab kontakte ning aitab kaasa partnerite suhtluse ja koosté toimimisele;

- annab partneritele teavet ja nGuandeid Sveitsi toetuse tingimuste ja korra kohta;

- edastab Sveitsi ja Eesti ametiasutuste ametlikku teavet ja ettepanekuid;

- korraldab koost6ds toetuse taotlemise ja kasutamise korraldajaga Sveitsi esindajate
kllastusi Eestisse;

- osaleb Eesti-Sveitsi koost66programmi alastel kohtumistel;

- annab avalikkusele teavet Eesti-Sveitsi koostédprogrammi ja Sveitsi toetuse kohta;

- osaleb seirekomisjoni t66s vaatlejana.

5.9 Sveitsi Arengu- ja Koostoéamet (SDC) ning Riiklik Majandusasjade
Sekretariaat (SECO)

Sveitsi poolel on padevad ametiasutused Sveitsi Arengu- ja Koostddamet (SDC) ning Riiklik

Majandusasjade Sekretariaat (SECO). Nende asutuste peamised Glesanded on:

- tagada Eesti-Sveitsi koostééprogrammi strateegiline ja tegevusalane juhtimine
programmi tldtasandil;

- osaleda toetuse taotlemise ja kasutamise korraldaja korraldatavatel iga-aastastel
kohtumistel;
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- olla toetuse taotlemise ja kasutamise korraldaja ja teiste partneritega pidevas dialoogis,
mille kaigus kasitletakse projektide kindlaksméaaramist ja rakendamist ning kogu Eesti-
Sveitsi koostééprogrammi kulgemist;

- anda tuge projektide kindlaksmaaramisel ja ettevalmistamisel;

- otsustada esitatud projektitaotluste rahastamise (ile;

- teha otsuseid muudes Eesti-Sveitsi koostddprogrammiga seotud kiisimustes;

- jalgida kogu Eesti-Sveitsi koostddprogrammi kulgemist kohakilastuste ja kontrollimiste
kaudu;

- teha koostd6d riiklike ja rahvusvaheliste institutsioonidega, mis on seotud Eesti-Sveitsi
koostooprogrammi rakendamisega; 5

- hallata Eesti-Sveitsi koostédprogrammi Sveitsi poolel.

Sveits vdib méne neist lilesannetest delegeerida oma Riias asuvale saatkonnale.

6. Rahalist abi reguleerivad erisatted

Erasektori arendamiseks moeldud rahastamisvahendite (sealhulgas krediidiliinide,
garantiisisteemide, omakapitalis osalemise ja laenude) arvelt tehtavate maksete suhtes
kohaldatakse jargmisi tingimusi:

- tingimusel, et rahalise abi andmiseks voimaldatud toetus hivitatakse (krediidiliinid, osalus
omakapitalis ja laenud), kantakse pdhisumma tahtaja saabudes Ule Ukskdik millisele
institutsioonile, mis on seadnud enesele poolte kokkulepitud eesmargiga sarnase
eesmargi;

- sama tingimus on kohaldatav ka garantiideks eraldatud summade suhtes tingimusel, et
instrumendi kehtivusaja jooksul ei ole garantisummasid realiseeritud.

Tegevuskord, sealhulgas omandi Gleandmine, satestatakse asjakohases projektilepingus voi
kirjavahetuses.
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